
PLANNIFICATEUR ANNUEL

FINANCES JANVIER FEVRIER MARS AVRIL MAI JUIN JUILLET AOUT SEPTEMBRE OCTOBRE NOVEMBRE DECEMBRE

Titres à émettre
Loyers + locations, cantine, 

garderie, P503, etc

Loyers + locations, cantine, 

garderie, P503, etc

Loyers + loyers trimestriels, 

locations, cantine, garderie, 

P503, etc.

Loyers + locations, cantine, 

garderie, P503, etc

Loyers + locations, cantine, 

garderie, P503, etc

Loyers + loyers trimestriels, 

locations, cantine, garderie, 

P503, etc.

Loyers + locations, cantine, 

garderie, P503, etc

Loyers + locations, cantine, 

garderie, P503, etc

Loyers + loyers trimestriels, 

locations, cantine, garderie, 

P503, etc.

Loyers + locations, cantine, 

garderie, P503, etc
Loyers + locations, cantine, 

garderie, P503, etc

Loyers + loyers trimestriels, 

locations, cantine, garderie, 

P503, etc.

Contrôle 

mandats/titres & 

Trésorerie

contrôle Hélios BM et BT 

Dotations ou 

participations Etat mensuel détaillé des 

avances (EDET)

Occupation de domaine public 

Gérédis et Orange + pylônes
FNGIR (mandat ou titre)

Solde EDET après 1259

FNGIR (mandat ou titre) FNGIR (mandat ou titre)
 Vérification totalité dotations 

et participations reçues
FNGIR (mandat ou titre)

CA
Délibération 25% engagement 

crédits investissement si 

nécessaire

Contrôle CA N-1 / Comptes de 

gestion tous budgets + 

contrôle inventaire

VOTE DU CA - transfert 

Préf.

Titre au 1068 si CA votés - 

titrer/mandater les opérations 

d'ordre date limite vote CA  30 juin
date limite transmission Pref. 

CA : 15/07

Titre au 1068 - titrer/mandater 

les opérations d'ordre
POINT D'ETAPE

Vérifier  virement de crédits de 

fin d'année : délibération si 

nécessaire

Emettre derniers titres (loyers, 

cantine, garderie, P503…)

Journée complémentaire N-1 Vérifier les amortissements Rapprochement des comptes 

avec hélios (état 

consommation des crédits)

Vérifier opérations stocks BA - 

titrer/mandater les 

subventions d'équilibre

Attention dates Paie et dernier 

bordereau d'investissement - 

Transmission RAR N

BP
2ème commission projection 

BP 

3ème commission projection 

BP - choix définitif
VOTE DU BP + BA - 

transfert Préf.

Vote des taux CD avant 

15 avril

Solliciter les commissions pour 

leurs prévisions N+1

Relancer  commissions et 

demandes devis N+1

1ère commission : résultats 

exercice FONC + INV

BA
écritures et balance de stocks 

début d'année Transmission conseillers 12 

jours avant vote si M57 date limite vote des BP : 15/04

vérifier écritures de stocks si 

besoin DM

écritures et balance de stocks 

fin année

DETTE
Mandatement échéances 

emprunts 1er trim.

Mandatement échéances 

emprunts 2ème trim. ou solde 

année

Mandatement échéances 

emprunts 3ème trim.

Mandatement échéances 

emprunts 4ème trim.

TVA TRIM. Déclaration avant le 24/01 Déclaration avant le 24/04 Déclaration avant le 24/07 Déclaration avant le 24/10

Docs fiscaux Liste délibérations fiscales en 

vigueur sur PIGP - à vérifier

Communication bases 

communales de fiscalité 

directe - Etat 1259

Vote des taux CD avant 15 avril 

(ou 30/04 année élections 

municipales)

Taxe séjour (OCSIT@N)
Délibération pour la taxe de 

séjour (avant 1er juillet)

Mise à disposition du 

catalogue de délibérations 

liées aux exonérations

1er octobre : date limite de 

modification des délibérations 

d'assiette pour N+1

Rôles généraux de fiscalité 

directe de l'année

Comuniation des bases et 

produits définitifs de l'année

ELECTIONS JANVIER FEVRIER MARS AVRIL MAI JUIN JUILLET AOUT SEPTEMBRE OCTOBRE NOVEMBRE DECEMBRE

Recensement
transfert liste recensement 

4ème trimestre N-1

transfert liste recensement 1er 

trimestre N

transfert liste recensement 

2ème trimestre N

transfert liste recensement 

3ème trimestre N

Année avec 

élections

Année sans 

élections
Commission de contrôle des 

listes électorales
Arrêté des listes éectorales

Etat-civil JANVIER FEVRIER MARS AVRIL MAI JUIN JUILLET AOUT SEPTEMBRE OCTOBRE NOVEMBRE DECEMBRE

Registres
ouverture des registres Envoi au Procureur des 

registres N-1

commandes des feuilles de 

registres
clôture des registres

PAIE JANVIER FEVRIER MARS AVRIL MAI JUIN JUILLET AOUT SEPTEMBRE OCTOBRE NOVEMBRE DECEMBRE

Paie dépôt DNS déc DSN Janvier DSN Février DSN Mars DSN avril DSN Mai DNS Juin DSN Juillet DSN août DSN septembre DSN Octobre DSN novembre

Récup arrêts, HS/HC, etc Récup arrêts, HS/HC, etc Récup arrêts, HS/HC, etc Récup arrêts, HS/HC, etc Récup arrêts, HS/HC, etc Récup arrêts, HS/HC, etc Récup arrêts, HS/HC, etc Récup arrêts, HS/HC, etc Récup arrêts, HS/HC, etc Récup arrêts, HS/HC, etc Récup arrêts, HS/HC, etc Récup arrêts, HS/HC, etc

Nouvel agent

appel de taux Topaze M-1 (ou ADV) / 

vérification affiliation CNRACL si 

besoin

Déclarations déclarations bases assurance 

statutaire avant le 31/01

date limite déclaration FIPHFP 

30/04

déclaration FNC (SFT) sur CDC 

avant le 31/05 DIF Elus

Déclaration ATIACL N-1

Emission + 50 paies --> transmission DSN au 5 du mois suivant

Emission - de 50 paies --> transmission DNS au plus tard le 15 du mois suivant

Tout au long de l'année, garder les dossiers d'inscription et de radiation de la liste électorale, ainsi que les inscriptions d'office sur le REU afin de présenter les dossiers lors de la commission de contrôle des listes électorales. 

en fonction des dates des scrutins, établir les dates à suivre pour l'émission des tableaux de 

mouvements sur ELIRE
Les commissions se réunissent obligatoirement entre le 24e et le 21e jour avant chaque scrutin


