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4 NOTICE VISIATIV

PREAMBULE :

Le Centre de Gestion met a votre disposition une nouvelle plateforme d’échange qui sera
utilisée pour vous permettre de déposer et récupérer tous documents relatifs a votre
collaboration avec le CDG 79 :

- Arrétés et documents relatifs a la carriére de vos agents,
- Conventions avec les différents services du CDG,

- Brochures et documents d’informations,

- Etats d’heures syndicales,

|. SE CONNECTER

Via le site internet du CDG 79 https://www.cdg79.fr/

. ESPACE COLLECTIVITES
Cliquer en haut a droite de la page d’accueil sur le bouton

ou

Copier le lien ci-dessous dans la barre d’adresse du navigateur de votre choix :
https://moovapps2.kadys.fr/ui/tenant/CDG79

Cette page s’ouvre :
CONNECIeZ-YOUS pour continuer &

Document

] Se sowvenir de med
Connexion

Saisir I'identifiant et le mot de passe provisoire qui vous ont été communiqués.
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A la lére connexion, cet écran apparait afin de vous permettre

de modifier le mot de passe temporaire.

Changer de mot de passe

Le mol do paig Eirg musdifig.

La leng b oel do 10 thres at doiy
comporier au minimum 3 type de caacléres (Ma Min,
Chiffre ou caractére spéois).

L=t earactivnes spsdcisun sulorinbes soml @ - s \/HELESL
U |

Modifier e moil de padse

Annider

Attention : le mot de passe saisi doit
respecter les consignes ci-contre. :

- 10 caractéres

- Au minimum 3 types de
caractéres (Maj, Min, chiffre
ou caracteres spéciaux)

Sinon le nouveau mot de passe sera
refusé.

SELECTIONNER LE SERVICE DU CDG AVEC LEQUEL VOUS SOUHAITEZ

ECHANGER

Les services du CDG utilisateurs disposent d’'un espace spécifigues d’échange propres et
distincts a chacun. Ces espaces ne peuvent pas communiquer entre eux pour des raisons de
confidentialité des échanges.

Par exemple : un dép6t de document dans le dossier « PAIE A FACON » ne pourra pas étre
récupéré et traité par le service « EXPERTISE RH ».

Il faut donc sélectionner le service avec lequel vous souhaitez échanger.

08 kadysf

02 - COLLECTIVITES

COG79 © 02 COLLECTIVITES

¥ visiativ

CDG79

=]
Q
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Documents |
Recherche

Corbeille

Apropos

02- COLLECTIVITES H oM TEST

AIDE ARCHIVAGE

10 DIRECTION

15 EXPERTISE-RH

20- FINANCES

25+ INTERIM

35- MOBILITE

40- PAIE AFACON

45- PREVENTION
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I1l. TELECHARGER UN DOCUMENT MIS A DISPOSITION

Par exemple, le service Expertise RH vous a déposé des documents, le dossier 15 —
EXPERTISE-RH apparait alors en gras

Pour télécharger un document mis a votre disposition, suivez les étapes suivantes :

= Classeur @ = Intercalaire @ = Dossier (3
05 - ECHANGES E 10 - DIRECTION E 01-COLL = CDG
N / 15 - EXPERTISE-RH E 02-CDG = COLL
1°"¢ Etape :
20 - FINANCES
Cliquer sur 15 — EXPERTISE-RH
25-INTERIM
35- MOBILITE
40 - PAIE A FACON : 3
45 - PREVENTION
— Classeur @ = Intercalaire @ = Dossier 13
05 - ECHANGES E 10 - DIRECTION E 071 -COLL =CDG

15 - EXPERTISE-RH E 02-CDG>COLL
2éme Etape : .
20 - FINANCES H

Cliquer sur la ligne 02-CDG>COLL

25-INTERIM

35-MOBILITE

40 - PAIE A FACON

45 - PREVENTION
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L’écran suivant s’affiche, le document transmis apparait dans la colonne de gauche avec un
apercu de celui-ci dans la colonne de droite.

L3
PP « -CDG > CO Q. Rechercher dans [0 comTEST v
Y visiativ 02-CD LL -
CDG79 2 - COLLECTIVITES > COMTEST > 0S:-ECHANGES 15 EXPERTISERH > 02-CDG>COLL
CDG79
T Filce é Apercuintégral 3 + par catégories Actualiser
s Numéro A @ Apercuintégral @ Regrouper par catégories c 0]
3 Documents | ) @ Q Alv 2|56 — | + e 2TC2E &mm
/I -
Q  Recherche
3 NOTICE VISIATIV.pdt IMPORTANT
=1 Modifé o 14/103/2025 15 56 35 par VALERIE PERRIN Pour des ralsons de SEcurité, lors 0e 1a 1ére connexion, vous devez modifier le mot de.
O  corbeille passe tamporaire
Do Prétérences
§ Cliquez en haut & drotte de Técran sur
®  Apropos .
Svwary 02 COUECTVITES
2
2% Changer de mot de passe
Chiquez } gauche de I'écran sur
.
o
-
S [P —
(< >3 - Soar vore mot do psss perscrnaisd
1= Comtrme vtra mot e ptss perieratsd
-
Reduire Powered by Visativ

3¢me Etape :

Télécharger les documents : sur la ligne du document cliquer sur

4¢me Etape :

Cliquer sur
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Dans certains cas, comme les modeles d’arrétés d’avancements, les documents sont
regroupés dans un fichier .zip dénommé « Fusion_dated’envoi », lequel apparait dans la
colonne de gauche de votre page.

B Y Dot x|+

¢ c oa oy
g ¢ 02-CDG>COLL
¥ visiativ
O = it
B oocumens |
Q ot + ot
B cobele 5 & Fusion2024100220
s & Pk
© Apopes o s Fon e
O i

ECHAMGES > 18- EXPERTL

Wuméro 4 (@) Fegrouper par catéquries

|

Capercu riest pas disponible.

3¢me Etape :

Télécharger les documents : sur la ligne du document cliquer sur

4°me Etape :

Cliquer sur

() wiomations

Ce fichier s’enregistre dans vos téléchargements.

. Fusion_20241002 (1)zip X+
c Q>
N Trier = Afficher
£ Accueil o .
B Gulre 5 AR_TITULARISATION_20240201 docx

@ OneDrive - Persenal

@ Bureau

J Teléchargements
o Documents
Images

@ Musique

& videos

& Bannette Moovapps Document

Expertise-RH
p12023
PI2024

VEILLE JURIDIQUE

~ [ cePcC

5 Disquelocal (C)

5| AR-AVCMTGRADE 20240701, docx

5] AR-NOMINATION_20230901.docx

LI T T T T Y

- AVCMTECHELON_20230024.docx  Document Mi

Les documents sont alors accessibles :

Rechercher dans : Fusion_202410

Sélectionnez un fichier a affict
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IMPORTANT :

Certains modeles de documents comporteront un OR code qu'’il faut éviter de déplacer et
NE PAS SUPPRIMER/ROGNER, ce systeme permettant aux services du CDG de procéder

a un classement automatisé des documents

portant- AVANCEMENT DECHELON-A DUREE-UNIQUE]

LePréusdentde

e Tl EE T )

ARRETE(

[
Adjoint tachnique territorial principal de-lare classe]

Viode-code géndral de la-fonetion-publiqua, |
Wiabe décret 0" 2006- 1691 du 22 -décenshre- 2006 modifié portant statiut-particulier-du cadre-d"emplois des

Adjoizty

techziques temitorians, |
Vide Décretn® 2006-604 du- 1 2 mai- 2016 modifié-fixant-|' échelle indiciaire applicable d ce grade
Vole Décretn™ 201 6-596 du- 12 mai- 2016 modifié-fixant-la-durée de carnére- applicable 3 ce-grade. §
Conudérant- que- M- remplit- les- conditions- d'ancisnneté- pour- béndficier- dum- Avancement- d'échalon- 3- durée

umigue
1

-

ARRETET

1
ARTICLE1: la-sihaation de ML né 1e- 00 001/ 1900-est Sablie comene sumt™]
h

Anci ituation s Nouvelle situations ]
Acompter-du 0101720227 Avcompter-du01012022= &=
=
Grade* - Adjoint technique territorial prineipal de-Tére | Grade®: Adjoint tacknique termitorial prineipal de-lire |o
clusef el
Indice Brus® 4607 Indice Brut"-478Y fe]
Todice Maigrg® 4037 Indice Majoré® 4157
NBI%-18=2 NBl:-18
Ancismmetd-d échalon® 1 an T mots 13 jourss 2 ]

1
= ARTICLE 2: Le Directowr Grinéral des Services-est charge de ] exécution-du présent arrété-qui-vera -]
-1
. mwuuhs,dwwdutmv&:m‘l’
e 3]

"—-mﬂfanl.mmﬂ

- Faitaf
- Le:q
- Le Présidest]

decetacte]

bilitéle e .
= o+ mibrme que-be prévest mmm&m Fobawt ' Tecowrs pow-excis-de pouvow -oud"w tdldnscon-devast

le Tribumal-Advaimiviratsf'de Poitiers-dans 1=

1
* —» Notifié lef

= —» Signature-deTagent]

dilai de-dew: mois-dcompter-de-la présente notification |

CENTRE DE GESTION

DE LA FONCTION PUBLIQUE TERRITORIALE DES DEUX-SEVRES

9 rue Chaigneau 79400 St-Maixent-I'Ecole / 05.49.06.08.50

SIRET n°® 287 900 344 00014 — APE 84117




|

4 NOTICE VISIATIV

V. DEPOSER DES DOCUMENTS

Pour déposer un document par exemple pour le service Expertise-RH :

= Classeur @ = Intercalaire @ = Dossier 8
05 - ECHANGES E 10 - DIRECTION E 01-COLL > CDG
N L. . i . - EXPERTISE-RH E 02-CDG = COLL
1°"¢ Etape : Choisir le service destinataire /
i 20 - FINANCES :
Ex : Cliquer sur 15 — EXPERTISE-RH
25-INTERIM
35- MOBILITE
40 - PAIE A FACON
45 - PREVENTION
[}
"= Classeur @ = Intercalaire @ = Dossier 6
05 - ECHANGES : 10 - DIRECTION : 01-COLL = CDG

15 - EXPERTISE-RH 02-CDG > COLL

2°Mme Etape : “FINANCES

Cliquer sur la ligne 01 - COLL>CDG 25 INTERIM
35-MOBILITE
40-PAIE A FACON
45 - PREVENTION
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= Filre Numéro Apercu intégra e Regrouper par catégories

| +  Ajouter des fichiers
(u glisser-déposer des fichiers ici. Taille ma

ximale d'un fichier : 500 Mo

3%me Etape :
. —
Cliquer sur —
Le dossier est vide
4°me Etape :

Chuvrir 8

Rechercher le ou les documents a déposer, puis cliquer sur

IMPORTANT : LES BONNES PRATIQUES DE NUMERISATION DES DOCUMENTS A RESPECTER POUR LES
ARRETES RELATIFS A LA CARRIERE DE VOS AGENTS A DESTINATION DU SERVICE EXPERTISE STATUTAIRE ET
GRH

- Le QR code doit étre lisible
- Les documents contenant un QR code peuvent étre scannés, groupés en un méme fichier dans la
limite de 10 documents
- Tous les autres documents ne contenant pas de QR code doivent étre numérisés
individuellement :
= un document = un fichier
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