
Astuces	 pour	 recevoir	 et	 lire	 les	 Brèves	 du
CDG79	:

Le	mot	 PUB	 ou	 SPAM	 peut	 s'afficher	 dans	 l'objet	 des	 Brèves,
nous	ne	nous	pouvons	pas	le	supprimer	à	ce	jour	car	l'outil	ne
vous	 connaît	 pas.	 Si	 cet	 e-mailing	 est	 dans	 votre	 courrier
indésirable,	 veuillez	 bien	 vouloir	 le	 rendre	 légitime	 pour
recevoir	les	Brèves	suivantes.
Afin	d'optimiser	la	lecture	des	images	et	du	contenu	des	lettres
d'informations	 du	 CDG79,	 nous	 vous	 conseillons	 d'utiliser	 le
navigateur	Mozilla	Firefox.

«	Maire	-	Secrétaire	de	mairie	:	comment	optimiser	encore
votre	relation	de	travail	pour	assurer	la	réussite	de	votre

mandat	?	»
	

Programme	:
	

>>	Accueil
	
>>	Introduction	en	réunion	plénière	(45	minutes	environ)

Etude	de	cas	:	Qu’est-ce	qui	se	 joue	depuis	quelques	années	avec	 les
secrétaires	 de	 mairies	 de	 petites	 et	 moyennes	 CT	 ?	 Cadre	 légal,
contextes,	étude	et	problématiques	émergentes
Où	en	êtes-vous	de	votre	binôme	?
Présentation	d’une	méthode	pour	structurer	le	travail	en	binôme
	

>>	Ateliers	en	binômes	ou	sous-groupes	(45	minutes	environ)
Expérimentation	 de	 méthodes	 d’état	 des	 lieux	 et	 de	 structuration	 du
travail	en	binôme

>>	Retour	en	plénière	(1	heure	environ)

Les	Brèves	du	CDG79

Lancement	du	PLAN	D'ACTIONS
«	secrétaires	de	mairie	»

en	partenariat	avec	l'association	des
maires

MARDI	27	SEPTEMBRE2022
dans	la	salle	Alauna

à	Secondigny	de	9h	à	13h



Restitution	du	travail	en	binômes	ou	sous-groupes
Présentation	des	outils	d’une	relation	saine	et	structurée	:	vers	un	contrat
relationnel	 avec	 des	 outils	 simples	 pour	 renforcer	 la	 confiance	 et
l’efficacité

>> Ateliers	en	binômes	ou	sous-groupes	(30	minutes	environ)
Expérimentation	des	outils	présentés

>> Echanges	et	conclusion

>> Buffet	déjeunatoire

S'inscrire	en	ligne

VENDREDI	30	SEPTEMBRE
+ LUNDI	3	OCTOBRE
+ MARDI	4	OCTOBRE
2022	:	Budget	des
communes
Perfectionnement
Programme	:

Les	grands	principes	budgétaires
Le	principe	de	séparation	de	l'ordonnateur	et	du	comptable
Les	différentes	nomenclatures
Les	 documents	 budgétaires	 :	 les	 documents	 de	 prévisions,	 les
documents	de	constatation
La	 distinction	 entre	 la	 section	 de	 fonctionnement	 et	 la	 section
d'investissement,	les	principales	dépenses	et	les	principales	recettes	de
ces	sections

LUNDI	24	OCTOBRE	2022
:	Comptabilité
Perfectionnement

Programme	:
Les	règles	d'imputation	des	dépenses	et	recettes
Les	écritures	réelles	et	d'ordre
Les	 opérations	 spécifiques	 (amortissements,	 cessions,	 affectation	 du
résultat...)

Le	 CDG79	 participera	 au	 forum	 "des	 solutions	 à
saisir"	 organisé	 par	 la	 Mission	 locale	 le	 28
septembre	 prochain	 au	 Parc	 des	 expositions	 à
Niort	(Halle	des	Peupliers).

Objectif	du	forum	:	proposer,	notamment	à	des
personnes	 en	 recherche	 d’emploi,	 des	 offres
d’apprentissage,	 de	 formation,	 de	 contrats	 en

FORMATIONS	PERFECTIONNEMENT
à destination des secrétaires de

mairie

La	collectivité	peut	inscrire	l'agent	à	cette	formation
intra	/	union

à	l'aide	de	ses	identifiants	habituels
Code	inscription	CNFPT	:	B0202001

La	collectivité	peut	inscrire	l'agent	à	cette	formation
intra	/	union

à	l'aide	de	ses	identifiants	habituels
Code	inscription	CNFPT	:	SXK2B235

Forum	des	SOLUTIONS	à	SAISIR 
le mercredi 28 septembre 2022

https://form.dragnsurvey.com/survey/r/765447ac
https://inscription.cnfpt.fr/portail/index/?statut=notidentifie
https://inscription.cnfpt.fr/portail/index/?statut=notidentifie


alternance,	des	missions	de	service	civique…

Votre	collectivité	envisage	de	 recruter	une
personne	en	contrat	d’apprentissage	?
Le	CDG79	vous	propose,	à	l’occasion	de	ce	forum,
de	 diffuser	 votre	 ou	 vos	 offres	 et	 recueillir
éventuellement	 des	 candidatures
correspondantes	au	profil	recherché.

Communiquer	 votre	 ou	 vos	 offres	 par	 mail	 au	 plus	 tard	 le	 14
septembre	2022	à	l'adresse	suivante	:	apprentissage@cdg79.fr

Centre	de	gestion	de	la	fonction
publique	territoriale	des	Deux-
Sèvres
9	rue	Chaigneau
CS	80030
79403	Saint-Maixent	l'Ecole	Cedex
05	49	06	08	50
cdg79@cdg79.fr

Une	dynamique	RH	au	service	de	territoires	en
mouvement

Retrouver	les	précédentes	Brèves	du	CDG79

Vous	avez	reçu	cet	email	car	vous	vous	êtes	inscrits	sur	la	liste	d'envoi	des	Brèves	du
CDG	79.

Se	désinscrire

©	2022	CDG	79
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